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1. A szamyviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjain megbizhaté és valds informdcidt tartalmazé éves beszamolo allithaté Gssze és amely
szdmviteli rendszer ecgyidejlileg a vezetdi dontések szdmdra is alkalmas informacios bazisul

szolgalhat,
A szamviteli politika — a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékeiési elbirasokra
éplilve - a szamviteli térvény el6irasainak végrehajtdsdhoz sziikséges modszerek és eljarasok

Osszessége, amely a gazdalkodd adottsaganak leginkabb megfelels rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapja

Az lizleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni.

Az lizleti év iddtartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulénapja az iizleti év december 31.
napja.

3. A beszamolo készitésének idopontja

Az lizleti év mérleg-forduldonapja és a letétbe helyezés iddpontja kozdtt Ogy kell meghatarozni a
beszamold készitésének idOpontjat, hogy a megbizhaté és valos vagyoni helyzet bemutatisdhoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamold készitésének iddpontja az iizleti év mérlegfordulo napjat kovetd februar 28.

4, Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kizzététel

4.1.Kényvvizsgalat

A kamara konyvvizsgilatra nem kételezett, de az Elntkség elhatdrozdsa alapjan kéri az éves
beszamold kényvvizsgalatat,
Valasztott kdnyvvizsgalénk neve: Duna-Controll Konyvvizsgald Kt

nvilvantartasi szama: 002368

4.2.Letétbe helyezés és kiozzététel
Az egyszeres konyvvitelt vezetd, birdsagon nyilvantartott kamara koteles a jovahagyasra jogosult
testtilet altal elfogadott beszamolot és a konyvvizsgaldi jelentést megkiildeni az OBH részére, a

letétbe helyezés hatarideje az adott Gizleti év mérleg-fordulénapjat kvetd médjus 31.
A letétbe helyezési kotelezettségiinknek elektronikus titon, a kormanyzati portal 0tjan tesziink eleget.

5. A kényvvezetés modja

A Budapesti Epitész Kamara a szamviteli torvény é&s a 224/2000. (XI1.19.) Korményrendelet
eldirdsainak megfeleléen az egyszeres konyvvitel szabalyai szerint vezeti konyveit. A
Korméanyrendelet eléirasa szerint (7.§) egyszeriisitett beszamoldt készithet értékhatartdl fuggetlentil
az egyéb szervezet, amely csak alaptevékenységet folytat. A Kamara vallalkozoi tevékenységet nem

végez,
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6. A beszamold formdja

A beszamold formajéat a szamviteli trvény €s a vonatkozd Kormanyrendelet a tevékenység jellegétdl,
az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg f66sszegétol, a foglalkoztatottak 1étszamatdl, mindezek
hatarértékeitdl, tovabba egyéb feltételektdl fliggden hatarozza meg.

- Egyszeriisitett beszamolot készithet értékhatartdl fiiggetleniil az egyéb szervezet, amely csak
alaptevékenységet folytat, vagy amelynek az alaptevékenységbdl, valamint a véllalkozasi
tevékenységhdl szdrmazd (4r)bevételének egyiittes Gsszege -- két egymast kdvetd évben,
évenként — az 50 millié forintot nem haladja meg.

- Egyszeriisitett éves beszamolot koteles késziteni az az egyéb szervezet, amelynek két egymést
kovetd évben az alaptevékenységbOl, valamint a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd éves
(ar)bevételének egyiittes Ssszege évenként meghaladja az 50 milli6 forintot.

- Az az egyéb szervezet, amely konyvvizsgalatra nem kotelezett, és amelynek két egymast
kovetd lizleti évben az alaptevékenységébél, valamint a véllalkozasi tevékenységébdl
szarmaz6 éves (ar)bevételének egyiittes Osszege nem haladja meg a 130 millié forintot,
egyszerlisitett éves beszamolojanak elkészitésekor a Tv. 98/A. § (2) bekezdésének a
szamviteli politikara vonatkozd elbirasat, valamint a Tv. 98/A. § (3}3A(5) bekezdésének
elbirdsait alkalmazhatja.

A fentiek alapjan egyszeriisitett beszamoldt készitiink.

7. A mérleg és eredménykimutatis

7.1. A mérleg
~ A mérleg formaja
A mérleget a 224/2000. (X1L. 19.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerint készitjik el
7.2. Az eredménykimutatas
A kamara tevékenységének eredményét pénzforgalmi szemlélettel allapitjuk meg.

Az eredménykimutatast a 224/2000. (XIL. 19.) Korm. rendelet 2. szami melléklete szerint készitjiik el

8. Szamviteli alapelvek

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés sorin az aldbbi alapelveket kell érvényesiteni,
figyelembe véve a pénzforgalmi konyvvezetés sajatossagait:

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a Kamara a belathatd
jovdben is fenn tudja tartani mikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbol térténd jelentds csokkenése

8.2. A teljesség elve

A Kamaranak kényvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket, amelyeknek az eszkdzdkre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
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mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, méasrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezért iizleti év gazdasagi eseményeibél erednek, a
mérleg fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelzden ismertté
valtak.

8.3. A valodisag elve

A konyvvitelben rdgzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatéknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésik meg kell, hogy
feleljen az ¢ torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

8.4, A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfeleléen rendezett formaban
kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve
A beszdmol6 tartalma és formdja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot ¢s az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az lizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az eldzé uzleti év megfeleld zard adataival. Az
egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
tdrvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elérelathaté kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az {izleti év
mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kdzott valt ismertté. Az értékcsdkkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltarfalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy az lizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

8.8. A brutté elszamolas elve
A bevételek ¢s a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymaéssal
szemben - az e torvényben szabéalyozott esetek kivételével - nem szamolhatdk el.

8.9. Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket ¢s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6 elkészitése soran egyedileg kell
régziteni és értékelni.

8.10. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban €s az azt alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e térvény alapelveihez, vonatkozd eldirdsaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelen kell elszamolni,

8.11. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informécid, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain belill - befolydsolja a beszdmold adatait felhasznilok
dontéseit.

8.12. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatisban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra
hozott informaciék hasznosithatdsaga (hasznossaga) alljon aranyban az informicidk eléallitasanak
kéltségeivel .
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9. A szamviteli politika keretében elkészitend szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallé szabalyzatként keriil elkészitésre
- azeszkozok €s a forrdsok értékelési szabalyzata,
- azeszkozok és a forrasok leltiarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszkozok ¢€s a forrasok selejtezési szabalyzata,
- apénzkezelési szabalyzat,

10. Az eszkdziolk besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termelSeszkdzoket a befektetett eszkézok, illetve a forgoeszkozok kozé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besoroini.

A forgbeszkdzok kozdtt keriilnek kimutatdsra mindazok az eszkdzok, amelyek nem tartosan szolgaljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idszak alatt elhasznaldédnak vagy kikeriilnek
a vallalkozasbol.

Amennyiben az eszkozok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkéz a tevékenységet, a
mikaodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgoeszk6zok kdzé vagy forditva.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, €s ennek alapjan kell allomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgdeszkszok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet érintden,
legkésdbb az iizleti év mérlegének készitésekor,

11. Mindsitési ismérvek a szamviteli elszamoldsok szempontjabél

11.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiill a beszimolé szempontjabol minden olyan
informacié, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhasznald dontéseit.

A jelentds dsszegi hiba

Jelentds dsszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbdzoé ellendrzések soran, cgy adott
lizlett ¢évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt. sajat 16két
néveld-csdkkentd - érickeének egyiittes (eldjeltdl fuggetlen) dsszege meghaladja az ellendrzatt tizleti
év mérlegfotsszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegfédsszeg 2 szazaléka nem haladja meg az |
millié forintot, akkor az | millio torintot:

Nem jelentds dsszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kilonboz0 ellendrzések soran, egy adott
tizleti évet érintden (€évenként kiilén-kiilén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt. sajat tdkét
ndvelé-csokkentd - cértékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds
dsszegll hiba értékhatardt;

A jelentds Osszegiinek minGsiilé hibdkat és  hibahatisokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatidsban a szdmviteli térvény alapjan kiilén oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelentds dsszegiinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kdvetden kiilon f6konyvi szamlara
kell kdnyvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkitlonitetten.

11.2.Behajthatatlan kivetelések leirasa
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Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek hdromszorosaban
hatdrozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtssal kapcsolatos kbltségek mar nincsenek aranyban
a kovetelésbol varhatéan megszerezhetd 6sszeggel

12. Amortizacios politika

A terv szerinti értékestkkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhaté maradvéanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékbol kell kiindulni,

Hasznos élettartam: az az iddszak, amely alatt az amortizalhat6 eszkdzt a gazdalkodd iddaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvdnyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az (izembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjdn, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz meghatarozott,
a hasznos ¢lettartam végén varhatdan realizalhat6 értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valoszintlisithetden nem jelent6s.

12.1.Maradvinyérték nagysaga

Az eszkoz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére
szamitott eszkdz, lizembehelyezésének idépontjdban fellelhetd hasonlé kord eszkdz piaci értéke
alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizdlt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelent6s a maradvanyérték ha annak Osszege a beszerzési érték 10 %o-at, vagy ha az kevesebb
mint 200 eFt, akkor a 200 eFt-ot nem éri el. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti
rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabbd ha az eszkéz
varhatoan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

12.2.Alkalmazott leirasi modszer

Brutté érték alapjan

Az évenkeént elszamolando értékesokkenésnek a bekerlilési értékhez (brutté értékhez) viszonyitott
aranyat, az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebb8l adédé élettartama, fizikai elhasznaloddsa és
erkdlesi avulasa, az adott véllalkozasi tevékenységre jellemz6 kériilmények figyelembevételével kell
megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon térténd régzitést kovetSen a rendeltetésszerii
hasznalatbavételtil, az lizembe helyezéstd] kell alkalmazni

A leiras linearisan, dllandd leirasi kulecsal torténik.

Alkalmazott leirasi kulcsok eszkdzkategérianként:

Epiiletek: 50 évi2%
Szamitastechnikai berendezések: 3 év/33%
Jarmuvek: 5 év/20%
Irodai berendezések, egyéb felszerelések: 7 ¢év/14,5%

12.3.Ertékesikkenés elszamoldsa

Ertékesokkenést az iizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.
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A 100 ezer forint egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti targyi eszkoz0k beszerzési vagy el6allitasi
koltségét a hasznalatbavételkor értékesdkkenési leirasként egy 6sszegben elszamoljuk.

13. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakésziet, a devizaszamlan lév6 deviza, a kiilfSldi pénzértékre sz16 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (egylitt: killfoldi pénzértékre szoio eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozésakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal k6zzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
Atszamitani.

Az elozdekben eldirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, illetve a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutira szélé eszkdzoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaméan kell forintra
atszamitani.

14, Céltartalékok képzése

Az addzas eldtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a multbeli,
illetve a folyamatban 1év6 ligyletekbdl, szerzidésekbsl szarmazd, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancidlis kételezettséget, a
fiiggd kotelezettséget, a biztos (jovobeni) kdtelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kételezettséget|, amelyek a mérlegfordulénapon
valoszinli vagy bizonyos, hogy fenndllnak, de &sszegiik vagy esedékességik idépontja még
bizonytalan, és azokra a kamara a sziikséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fenndllo kételezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegforduldnap és a mérlegkészités idépontja kézott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni kiltségekre

Az adozas eldtti eredmény terhére, a jovObeni koltségekre nem képeziink céltartalékot.

15. A gazdasagi események kiinyvelésének hatarideje

A pénzeszkozdket érintd gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, illetve bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszktzoket érinté tételeket legkésébb a targyhdt kévetd ho
15-¢ig a kbnyvekben kitelezden rdgziteni kell.

Az értékestkkenés elszaimolasanak gyakorisaga:

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni, az
értekesokkenést is a havi zdras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a fékényvben -
€s az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb pgazdasigi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miiveletek, események

megtorténte utdn havonta, a targyhonapot kvetd hd végéig kell a knyvekben régziteni és a fokdnyvi
szamldkon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.
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(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok, tovabba a devizas, valutas tételekhez kapesolddd arfolyam
kiilonbozetek megallapitasdnak és a fékdnyvben torténd elszdmolasa amely csak az éves zards
keretében térténik.)

16. Konvvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekeben egyeztetni kell a fokonyvet az analitikdkkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd
€s egyeztetd knyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zards utan a foékonyvi kivonat
mellett minden fokonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.



